ДВОРІЧАНСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ

ДВОРІЧАНСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

смт.Дворічна 

_______________                                                                   _______________

Про  затвердження  Правил

внутрішнього  трудового  розпорядку

для  шкільного  колективу

      На виконання Законів України «Про освіту» (зі змінами),  «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», рекомендацій Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, на  підставі  рішення  педагогічної ради  від 29.08.2016 р. протокол №6  

       Н А К А З У Ю:

 1.Увести  в  дію  з  1 вересня 2017   на  2017/2018 н.р. Правила  внутрішнього  трудового  розпорядку  для  шкільного  колективу  та  вважати  їх  виконання  обов’язковим  для  всіх  педагогічних,  допоміжних  та  технічних  працівників  школи.

  2.Встановити  такий  час  початку  робочого  дня  для  нижчезазначених  категорій  працівників  школи:

     -  для чергових технічних  працівників,     та  чергових     вчителів - 7.30;

      - для класних керівників  – 8-00;

     - директора школи, чергових заступників директора школи – 7.00
    -  для  педагогічних  працівників,  що  мають  перші  уроки,- 8.15.

    -  для  обслуговуючого  персоналу  - 8.00.
    Визначити  час  завершення  робочого  дня  (з  30- хвилинною  обідньою  перервою)  для  обслуговуючого  персоналу  -16.00.

 Визначити час завершення робочого дня для адміністративного персоналу    (з 1 годинною обідньою перервою) – 16-30 Під час канікул початок робочого дня для всіх працівників школи з 9-00.

 3.Вважати  основною  вимогою  до  всіх  працівників  школи  розпочинати  та  закінчувати  робочий  день  із  ознайомлення  з  оголошеннями,  розміщеними  на  загальному  стенді.

   4.Затвердити  режим  дня  на  2017/2018 н.р.(додаток №1)

   5.Затвердити  регламент  роботи школи (розклад  шкільного  тижня)   на  2017/2018н.р.(додається).
 6.Встановити  такі  методичні  дні  для  адміністративних  та  допоміжних  працівників   школи:

Директор  школи                              вівторок

Заступник  директора  з  НВР         середа

Заступник  директора  з  НР            п’ятниця

Педагог-організатор                         четвер

Завгосп                                               понеділок

Бібліотекар                                        п’ятниця
7.Встановити  чергових  адміністраторів  школи  за  днями  тижня:
Понеділок               директор,медсестра

Вівторок                 заступник  директора  з  ВР, педагог-організатор
Середа                    соціальний педагог

Четвер                    секретар, бібліотекар
П’ятниця                заступник  директора  з    НВР, завгосп
8.Скласти графіки роботи адміністрації, фахівців, обслуговуючого персоналу школи (додаток)
 9.Зобов’язати  вчителів,  які  проводять  останні  уроки,  супроводжувати  учнів  до  гардеробу  та  забезпечувати  порядок  під  час  виходу  учнів  зі  шкільного  вестибюля  й  подвір’я  у  зимовий  період.                                                
 10.Зобов’язати  класних  керівників  подавати  щоденні  відомості  загальношкільного  обліку  відвідування,  запізнень  на  уроки,  а  також  відповідності  одягу  учнів  шкільній  формі.
 11.Вважати  обов’язковою  реєстрацією  у  книзі  відпрацьовування  робочого  часу  фактичного  початку  й  закінчення  роботи  всіх  працівників  школи .   

12.Вважати  обов’язковим  оприходування  протягом  5  днів  усіх  фінансових  та  господарських  надходжень,  у  тому  числі  й  придбаних  за  рахунок  батьківських  та  спонсорських  коштів.

 13.Відповідальним за книгу обліку робочого часу призначити      завгоспа школи Остапенко А.О.

14.Контроль за виконання наказу залишаю за собою.
Директор  школи___________________________ С.А.Золочевська
З  наказом №______ від ___________ р.
Ознайомлені:
	Щербакова Т.В.

Курбатова І.І.

Артеменко О.Б.                                        Білоус Л.І.
Довгополий С.М.                                     Тихонюк Т.В.

Гладкий М.В. 
Бердник Ю.А.                                             

Рева О.М.

Інягіна Н.В.                                               

Ковальов Г.Л                                             

Денисенко А.І.
Кобилєва О.М.                                       Рябоконь О.А.

Савінова Л.О.                                           Сєлєнкова Г.М.

Олійник С.М.                                            Топчій А.І.
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Чуб О.І.
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Танцюра М.А.
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Демченко С.В.
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Торофімова А.С.

Сизонова І.К.
Фесенко Ю.О.

Товкунова Л.С.

Бабика С.М.

Євсєєнко Л.М.

Черкасов А.М.

Харченко С.В.

Бездєтко В.П.

Мельник М.А.










